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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Responsabilii/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Prof. Corneliu Inspector 24.02.2020
Constantin ILIE scolar pentru
invatadmantul
primar ;
1.2 Verificat Prof. Bogdan Gabriel Inspector 24.02.2020 ]
BARZOI scolar i
general
adjunct
1.3 Aprobat Prof. dr. Genoveva Inspector 24.02.2020
Aurelia FARCAS scolar 1 ¢
general

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. | Editia sau revizia in | Componenta ; .. . | Data de la care se aplici prevederile
e e Modalitatea reviziei - s va
crt. cadrul editiei revizuiti editiei sau ale reviziei
0 1 2 3 4
2.1 Editia I X X 24.02.2020
2.2, Revizia | X X X

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

proom scopvul" i Compartiment Functia Dane i ]?at.a .. |Semnaturi
crt | difuzarii nr. prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 AP
Bérzoi Bogdan (L é
Comisia Gabriel ”
judeteana pentru Ilie Constantin 2022020 /
. inscrierea Inspectori Corneliu
el Paplisend 1 copiilor in scolari Bendescu Alina 4022020 'ﬁ @(/L'
mvata.lmantul - Elen§ 24.02.2020 /& »(’W"T/LL—/
primar Simion Mihaela 24.02.2020 i
Paiu Alin et ‘/‘lﬂ/
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3.2 | Informare 1 "(ll"oa}te lfn,ltaslle Cadre didactice
€ Invatamant
g5 e 1 Secret.ariat Secretar Hulub.ei Lenu.ta
Arhiva Referent Butnariu Cristina

4. SCOPUL PROCEDURII:
Scopul prezentei proceduri este de a preciza modul de constituire a formatiunilor de studiu la clasa
pregdtitoare precum s§i a repartizirii invatatorilor/institutorilor/profesorilor pentru invatamantul
primar la clasele pregititoare, in anul scolar 2020-2021cu respectarea criteriilor de transparentd,

echitate, nondiscriminare si incluziune.

S. DOMENIUL DE APLICARE:

Procedura se aplica in toate unititile de invatimant preuniversitar cu personalitate juridicd din
Judetul Iasi in care se constituie cel putin dous formafiuni de studiu la clasa pregatitoare pentru anul
scolar 2020-2021.

6. DOCUMENTE JUSTIFICATIVE:

e Ordinul ORDIN nr. 3277 din 17 februarie 2020 privind aprobarea calendarului si a
metodologiei de inscriere a copiilor in invafimantul primar pentru anul scolar 2020-2021

* Legea educatiei nationale nr. 1 cu modificarile i completarile ulterioare

e OMENCS nr 6134/2016 privind interzicerea segregdrii scolare in institutiile de invitimant
preuniversitar;

* Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016, cu modificirile si completirile ulterioare
OMEN nr. 3027/2018;

e OMENCS nr.4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului
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7. DEFINITII ALE TERMENILOR

7.1.  DEFINITII
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
operationala de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu
privire la aspectul procesual
2. Editie a unei Forma inifiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
proceduri si difuzata
operationale
3. | Reviziain cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a

unei editii

uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

L P.O. Procedura operational

2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7 CA Consiliul de Administratie

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

8.1.1 Prezenta proceduri operationali se aplici in toate unititile de invatamant preuniversitar cu

personalitate juridici din judetul Iasi in care se constituie cel putin dous formatiuni de studiu la

clasa pregititoare pentru anul scolar 2020-2021.

8.1.2 Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in invatimantul primar (etapa I si etapa a II-a) si

dupd solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii referitoare la Inscrierea in

invagdmantul primar, la nivelul serviciului secretariat din fiecare unitate de invatamant cu personalitate

juridical se vor realiza:

- lista copiilor inscrisi in ordine alfabeticd, conform raportului generat de aplicatia SIIIR;
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- raportul de inscrieri pe criteriul de gen: fete/baieti;
Copiii din raportul generat pe criteriul de gen: fete/bdieti, cei mai numerosi, vor fi repartizati, in ordine,
de cétre comisia de inscriere din unitatea de invatimant dupa regula:
o primul copil va intra in prima clasi (de ex. Cls. Pregatitoare A);
o al doilea copil in a doua clasi (de ex. Cls. Pregititoare B);
o altreilea copil in a treia clasi (de ex. Cls. Pregatitoare C);
o al patrulea copil in prima clasi (de ex. Cls. Pregititoare A);
o alcincilea in a doua clasa (de ex. Cls. Pregititoare B);
o alsaselea in a treia clasa (de ex. Cls. Pregititoare C) si asa mai departe.
a. Copiii nerepartizati (de celalalt gen) fete/baieti vor fi apoi distribuiti, in continuare, respectandu-se
aceeasi reguld;
b. Copiii Inscrisi dupa etapele de inscriere previzute de Calendar vor fi distribuiti, in continuare,
respecténdu-se aceeasi reguli;
¢, La unitdfile scolare unde existd structuri situate in cartiere diferite/localitati diferite, distribuirea
elevilor pe formatiuni de studiu se face respectand criteriul apropierii de domiciliu, in baza unei proceduri
elaborate la nivelul unitatii de invafdmant si aprobate in CA-ul.
8.1.3 Copiii expertizati cu CES se vor ordona alfabetic si vor fi repartizafi, respectandu-se regula
folositd la 8.1.2.
8.1.4 Copiii declarati ca apartinind unei minorititi vor fi repartizati pe clase, respectandu-se regula folosita
la8.1.2.
8.1.5 In cazul gemenilor si a fratilor, acestia se agazd in aceeasi clasj, repartitia continudnd ulterior
conform regulii stabilite initial, daca parintii nu au alti optiune.
8.1.6 Consiliul de administratie al fiecarei unitati de invatdmant va valida si va afisa la avizierul scolii/site-
ul acesteia, listele finale cu formatiunile de studiu la clasa pregatitoare, in perioada 1- 4 septembrie 2020.
8.2 Repartizarea invititorilor/institutorilor/profesorilor pentru invitimintul primar la clasele

pregatitoare, in anul scolar 2020-2021
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8.2.1 Consiliul de administratie al fiecirei unitdfi de invatimant va elabora o procedurd proprie pentru
repartizarea cadrelor didactice care vor prelua clasele pregititoare, cu respectarea prevederilor legale si

asigurarea criteriului de transparenta.

9. Responsabilit:iti :

Comisia judeteana, directorul unitatii de fnvatdmant si comisiile de fnscriere de la nivelul fiecarei
unitdti scolare pentru inscrierea copiilor in invafimantul primar, pentru anul scolar 2020-2021 vor fi

responsabile de punerea in aplicare si respectarea etapelor descrise in prezenta proceduri.

10. Dispozitii finale:

Actuala procedurd va fi revizuiti in cazul in care apar modificdri organizatorice sau alte
reglementiri cu caracter general sau intern.
Aceasta procedura se aplici dupi finalizarea procesului de inscriere a tuturor copiilor in clasa

pregdtitoare, conform calendarului.

11. CUPRINS
Numarul
c:((l):‘?xi) ogigzzll::'ii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale| Pagina
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor  procedurii 2
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4

6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurate

7 Definitii si abrevieri 2

8 Descrierea PROCEDURII OPERATIONALE 4

9 Responsabilititi in derularea activitifii de depunere si evaluare a 5
dosarelor depuse de cadrele didactice pentru accederea in corpul
national al expertilor in management educational (cneme)

10 Dispozitii finale 6

11 Cuprins 6




